ZARZADZENIE Nr [ 120
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Bialymstoku przy ul. Baranowickiej 203
zdnia 09 stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zglaszania pobytoéw mieszkancéw poza Domem
Pomocy Spolecznej w Bialymstoku oraz zwrotéw poniesionych oplat za okresy
nieobecnosci

Na podstawie § 4 ust. 5 Statutu Domu Pomocy Spolecznej w Bialymstoku, przy
ul. Baranowickiej 203, nadanego uchwatg Nr XXVII/311/08 Rady Miejskiej Biategostoku
z dnia 21 kwietnia 2008 r. w sprawie nadania statutu Domowi Pomocy Spotecznej
w Bialymstoku przy ul. Baranowickiej 203 (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2008, Nr 114, poz. 1182),
oraz art. 63 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz. U. z 2019 r.
poz.1507 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin zglaszania pobytéw mieszkancéw poza Domem Pomocy
Spotecznej w Bialymstoku oraz zwrotow poniesionych oplat za okresy nieobecnosci,
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuj¢ Zastepce Dyrektora oraz kierownikéw komoérek organizacyjnych
do zapoznania podleglych pracownikéw z postanowieniami zawartymi w Regulaminie.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam nastepujgcym kierownikom:
Kierownikowi Dziatu dla Os6b Dorostych Niepetnosprawnych Intelektualnie, Kierownikowi
Dziatu dla Dzieci 1 Mlodziezy Niepelnosprawnych Intelektualnie oraz Kierownikowi Dziatu
dla Os6b Przewlekle Psychicznie Chorych — Filii w Bobrowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 120
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej

w Bialymstoku przy ul. Baranowickiej 203
z dnia 09 stycznia 2020 r.

REGULAMIN ZGLASZANIA POBYTOW MIESZKANCOW
POZA DOMEM POMOCY SPOLECZNEJ W BIALYMSTOKU
ORAZ ZWROTOW PONIESIONYCH OPLAT ZA OKRESY NIEOBECNOSCI

§1

1. Mieszkaniec, rodzic, opiekun prawny lub inna osoba upowazniona zglasza
kierownikowi zespotlu/dzialu lub osobie go zast¢pujacej ch¢é pobytu poza Domem
Pomocy Spotecznej z trzydniowym wyprzedzeniem.

2. Przez pobyt poza Domem Pomocy Spolecznej nalezy rozumie¢ nieobecnosé
mieszkanca w Domu jesli trwa ona dluzej niz jeden dzien. Powodem nieobecnosci
moze by¢: pobyt w domu rodzinnym lub u innej osoby, na turnusie rehabilitacyjnym,
obozie wypoczynkowym lub sportowym, w szpitalu, itp.

3. Zasady zglaszania i ograniczania wyj$¢ mieszkancow Domu Pomocy Spoteczne;j,
jezeli z tym wyjéciem nie wigze si¢ pobyt poza Domem Pomocy Spotecznej okresla
odrebne zarzadzenie.

§2
Po uzyskaniu informacji kierownik zespotu / dzialu lub osoba go zast¢pujgca zglasza
do kuchni nieobecnos$¢ mieszkanca.
§3
Personel zespotu/dziatu przygotowuje mieszkancowi niezb¢dne podczas wyjazdu leki,

ubrania, obuwie oraz inne przedmioty.

§4
Osoba zapewniajaca opiek¢ mieszkancowi wypetnia zgltoszenie pobytu poza Domem
Pomocy Spolecznej, ktore zawiera informacje dotyczace czasu i miejsca przebywania
mieszkanca, kontakt telefoniczny oraz potwierdza swojg deklaracj¢ czytelnym podpisem.
Wzér zgloszenia pobytu poza Domem Pomocy Spolecznej stanowi zalgcznik nr 1

do Regulaminu.



§5
Kierownik zespotu/dziatu lub osoba go zast¢pujaca wpisuje zgloszenie pobytu poza
DPS do rejestru pobytow mieszkanca, dat¢ wyjazdu, planowanego i rzeczywistego powrotu.

Wz6r rejestru pobytéw mieszkanca poza DPS stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

§6
Zgody na pobyt mieszkanca poza DPS w kontekscie oceny jego aktualnego stanu
zdrowia oraz bezpieczenstwa udziela kierownik zespotu/dzialu lub osoba go zastgpujaca.

W przypadku odmowy informuje si¢ o tym fakcie Dyrektora Domu.

§7
Pielegniarka wydaje leki na okres pobytu poza DPS, wpisuje ich nazwy oraz ilos¢
do zeszytu wydawanych lekéw i potwierdza to swoim czytelnym podpisem, a obok niej
mieszkaniec lub osoba zapewniajgca mu opiek¢. Wydaje ona réwniez informacje

o dawkowaniu i przechowywaniu lekéw.

§8
Jezeli mieszkaniec zabiera ze sobg na wyjazd wartoSciowe rzeczy, nalezy
to odnotowa¢ w specjalnym zeszycie, co potwierdza swoim czytelnym podpisem pracownik

DPS oraz mieszkaniec lub osoba zapewniajgca mu opieke.

§9
Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia lub skrocenia pobytu poza Domem. W tej sytuacji
mieszkaniec lub osoba zapewniajgca mu opiek¢ zglasza to kierownikowi zespotu/dziatu

lub osobie go zast¢pujacej, nie pdzniej niz dzien przed uptywem terminu powrotu.

§10
Mieszkaniec lub osoba zapewniajgca mu opiek¢ zawiadamia kierownika
zespotu/dziatu lub osobe go zastgpujacg o powrocie, a osoba przyjmujgca takie zgloszenie

odnotowuje to w rejestrze pobytow mieszkanca poza Domem Pomocy Spolecznej



§11
W przypadku nieobecnosci mieszkanca w terminie zgloszonego powrotu, kierownik
zespotu/dziatu lub osoba go zastgpujaca podejmuje probe nawigzania z nim kontaktu
lub z osoba zapewniajaca mu opieke. Po nieudanych prébach i przedtuzajacym sie czasie
powrotu nalezy zawiadomi¢ Policj¢ oraz poinformowa¢ o tym Dyrektora Domu,

a w odniesieniu do osoby ubezwlasnowolnionej rowniez jej opiekuna prawnego.

§12
Mieszkancowi Domu dokonuje si¢ zwrotu oplaty za pobyt w DPS za okres
nieobecnosci nieprzekraczajacej 21 dni w roku kalendarzowym, a za maloletniego z jego

dochodu za okres nieprzekraczajgcy 70 dni.

§13
Odpisy za nieobecno$¢ mieszkafica w Domu Pomocy Spotecznej dokonywane sa, jesli

trwa ona dluzej niz jeden dzien.

§14
Odpisy za nieobecnos¢ mieszkaiica w Domu Pomocy Spolecznej dokonywane sg
na podstawie zgloszenia nieobecnosci mieszkancéw w Domu Pomocy Spotecznej, skladanego
przez kierownika zespotu/dzialu lub osoby go zastepujacej do Zespotu Pracownikow
Socjalnych do 5 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedzajacy. Wzor zgloszenia
nieobecnosci mieszkancéw w Domu Pomocy Spolecznej stanowi =zalgcznik nr 3

do Regulaminu.

§15

Pracownicy socjalni wypelniaja informacje o odpisie za nieobecno$¢ mieszkanca
w Domu Pomocy Spolecznej, dokonuja naliczen w oparciu o decyzje ustalajgce
mieszkancowi oplatg za pobyt w DPS. Wzor informacji o odpisie za nicobecno$é¢ mieszkanca
stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu. Nastgpnie przygotowuja wniosek do ksiegowosci
o przeksiggowanie z kont dochodowych na konta depozytowe mieszkancéw odpisoéw
nieobecnosci mieszkancow wedtug dotgczonego rejestru i przekazujg je do Dziatu Finansowo
- Ksiggowego. Wzor rejestru odpisow za nieobecnosci mieszkancow w DPS stanowi

zalacznik nr 5 do Regulaminu.

Ot



§16
Liczba dni nieobecno$ci mieszkanca w DPS, za ktére dokonano odpisu jest
rejestrowana w ewidencji na dany rok kalendarzowy prowadzonym przez pracownikow
socjalnych. Wzér ewidencji nieobecnosci mieszkaficow w DPS stanowi zalgcznik nr 6

do Regulaminu.

§17
Pracownicy Dzialu Finansowo - Ksiggowego zwracaja nadplacone oplaty za pobyt

w Domu Pomocy Spotecznej na konta depozytowe mieszkancow.

DYSEKTOR
dr Wojcieth Jocz




Zalgcznik Nr 1

do Regulaminu zglaszania pobytéw
mieszkancéw poza Domem Pomocy
Spolecznej w Bialymstoku oraz zwrotéw
poniesionych oplat za okresy nieobecnosci

Bialystok; ..

.............................................

Imie i nazwisko osoby zapewniajgcej opieke

Dowdd 0S0bisty:** .........cciiiiiiiiiii,
Seria i numer

NEtelion s sionsamass s

ZGLOSZENIE POBYTU POZA DOMEM POMOCY SPOLECZNEJ

Zglaszam swojg/mieszkanca* nieobecno$¢ w Domu Pomocy Spotecznej od dnia

o (s || ——— . W tym czasie bed¢ przebywal/mieszkaniec

bedzie przebywal* pod adresem: ...........oeiiuiiiiiiiiiini .

Zobowiazuje si¢ do przyjmowania/podawania* lekow wedtug zalecen.

.................................................

Zobowigzuje si¢ do zapewnienia Opieki ...........ooviiiiiii
Imig i nazwisko mieszkanca

podczas jego/jej pobytu poza Domem Pomocy Spolecznej.

..................................................

Podpis pracownika

*niepotrzebne skresli¢
**dotyczy 0s6b nieznanych dla personelu DPS
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Zatqgcznik Nr 3

do Regulaminu zglaszania pobytéw
mieszkarncow poza Domem Pomocy
Spolecznej w Bialymstoku oraz zwrotéw
poniesionych oplat za okresy nieobecnosci

....................................

Komoérka organizacyjna

ZGLOSZENIE NIEOBECNOSCI MIESZKANCOW W DOMU POMOCY SPOLECZNEJ

....................................................................................

(miesiac, rok)

Przyczyna
Imig i nazwisko mieszkanca Data wyjazdu Data powrotu | Liczba dni | nieobecnosci*

Biatystok, dit.: s
Podpis Kierownika komoérki organizacyjnej

* Proszg¢ wpisa¢ odpowiedni symbol:

R — pobyt u rodziny

T — pobyt na turnusie rehabilitacyjnym, obozie wypoczynkowym, sportowym

S — pobyt w szpitalu

I —inna




Zalgcznik Nr 4

do Regulaminu zglaszania pobytéw
mieszkaricow poza Domem Pomocy
Spolecznej w Biatymstoku oraz zwrotéw
poniesionych oplat za okresy nieobecnosci

INFORMACIJA O ODPISIE ZA NIEOBECNOSC MIESZKANCA

Odpis za nieobecno$¢ mieszkanca/mieszkanki tut. Domu:

...............................................................................................................

(imig i nazwisko mieszkanca/mieszkanki)

otrzymujacego/ej: emeryture, rent¢ inwalidzka, rent¢ socjalna, rent¢ rodzinng, zasilek staly,
zasitek/dodatek pielggnacyjny, alimenty, wynagrodzenie za prace ze wskazan terapeutyczno -
rehabilitacyjnych.

Mieszkaniec/mieszkanka przebywal/a poza DPS w dniach:

.................................................................................................................

..................................................................................................................

Do odliczenia przystuguje: .................
(liczba dni)

Naliczenie wynosi:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

ODPIS " WYTBEY v cnssimssinmnmmismsssms amswsisass

......................................................................................

podpis osoby sprawdzajgcej naliczenie data i podpis osoby dokonujacej naliczenia



Zalgcznik Nr 5

do Regulaminu zglaszania pobytéw
mieszkancéw poza Domem Pomocy
Spolecznej w Bialymstoku oraz zwrotéw
poniesionych oplat za okresy nieobecnosci

REJESTR ODPISOW ZA NIEOBECNOSCI MIESZKANCOW W DPS ZA MIESIAC

(miesigc i rok)

Lp. Nazwisko i imi¢ Odpis za nieobecnosé

liczba dni Kwota

Bastystok @0 wsuscosssssmmias

..................................

Podpis pracownika socjalnego




Zalgcznik Nr 6

do Regulaminu zglaszania pobytéw
mieszkarcow poza Domem Pomocy
Spotecznej w Bialymstoku oraz zwrotow
poniesionych oplat za okresy nieobecnosci

.........................................

Komoérka organizacyjna

EWIDENCJA NIEOBECNOSCI MIESZKANCOW W

Lp. Nazwisko i imi¢ Liczba dni, za ktore dokonano odpisu Lacznie




